逸夫科研楼技术平台工作流程
一、预约前的准备：
1．了解要使用仪器的基本原理、实验方法和操作步骤，明确使用仪器目的和测试对样品的要求。

2．对样品进行必要的前期处理。

3．查阅或使用其它测试手段获取有关化合物的物理、化学性质及其它数据，对须提供的样品参数和测试条件，做到心中有数。
二、预约：

    使用实验室的仪器需提前2-3天预约，完整如实填写预约申请单，工作人员验审合格后方有效。

1．样品预处理必须符合要求，提供的样品参数准确，如有隐瞒或不实，工作人员有权不提供测试服务。

2．测试条件必须在仪器工作指标以内，超出仪器工作范围的视为不合格。
3.在场测试和上机操作的时间由工作人员做出安排。

  4．仪器使用人、课题组长（或导师）及工作人员三方签字认可。

三、测试过程：
1．遵守实验室规章制度，保持实验室安静，严禁在实验室内吸烟或饮食。

2. 尊敬工作人员，听从工作人员管理，接受工作人员的正常监督。

  3．设备管理人员按照委托的要求，负责测试并提供测试结果；授权用户上机操作者应严格按实验操作规程及操作证使用范围进行实验，仔细操作、认真思考，实验中不得擅自离开实验室。

4．送样人在测试现场观察过程，可视测试情况向工作人员提出按需改变实验条件的要求，但送样人不直接操作仪器，仍由工作人员负责测试并提供测试结果。
5．爱护公物，仪器和公用用具和药品用后立即归放原处，遇有仪器损坏应立即报告，检查原因并登记损坏情况，按规定赔偿。

6．实验中应保持桌面、地面、水槽、仪器整洁。使用完毕应整理仪器及台面。实验室所用仪器、药品不得带出实验室。

7．注意安全，遵守实验室的安全守则。进入实验室应先熟悉本实验室的水、电开关。若遇事故应立即采取适当措施，并报告工作人员。对违反操作规程造成事故者，应给予严肃处理。

四、实验结束：
1. 送样测试和在场测试者在领取报告时应在工作人员的使用记录上签名。

 2. 上机操作者使用仪器完毕后，应把仪器使用原始记录交给工作人员审阅，工作人员签字后方可离开实验室，不合格者，应重做或补做。仪器和用具经工作人员检查，如无损坏和缺少，则工作人员签字认可，否则按规定承担责任和赔偿。

 3. 实验完毕后打扫、整理好实验室。

 4. 如送样人或上机操作人对测试服务有争议，须及时提交中心领导协商解决。

五、缴费：

   实验结束后，设备管理员将测试报告交回到综合办公室，测试用户按规定缴费后到综合办公室取测试报告。
