逸夫科研楼 802 会议室使用联系单
                                            预约使用日期：  年  月  日
	使用单位
	参加会议人数
	会议内容

	
	
	

	开始时间
	
	结束时间
	

	联系人
	  
	申请部门领导（或团队总负责人）签字
	

	联系方式
	
	北京中医药研究院办公室
负责人签字
	


                                               行政办公室

注意事项
1、会议室严禁用于聚会、联欢等非学术活动，一经发现，再不允许使用。
2、保持会议室的清洁卫生，用后打扫，桌椅归位、摆放整齐。
3、严禁在会议室内吸烟；严禁在会议室四周墙面粘贴胶带等物。

4、只可提前2周预约；不能如约使用及时反馈，以免影响其他人使用。
*5、预约使用日期、会议室房间号、使用时间段、联系方式填写清楚。
